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	Seznámení:
	S provozním řádem MŠ budou prokazatelně seznámeni zákonní zástupci dětí, děti, zaměstnanci mateřské školy.

	Změny jsou prováděny formou  číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto předpisu.


Ředitel školy stanovuje organizaci a podmínky provozu mateřské školy Provozním řádem mateřské školy v souladu s § 165 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen „školský zákon“), ve znění pozdějších předpisů,  zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů a vyhlášky MZ č. 410/2005 Sb.,                        kterou se stanoví hygienické požadavky na prostory a provoz zařízení a provoz pro výchovu                    a vzdělávání dětí a mladistvých.
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1. Základní ustanovení

Tento provozní řád mateřské školy stanoví hygienické požadavky na prostorové podmínky, provoz, osvětlení, vytápění, mikroklimatické podmínky, zásobování vodou a úklid mateřské školy. 

1.1. Režim dne zohledňuje věkové a fyzické zvláštnosti dětí, podmínky jejich pohybové výchovy a otužování, režim stravování včetně pitného režimu.

1.2. K předcházení vzniku a šíření infekčních onemocnění je zařízení pro výchovu a vzdělávání povinno zajistit oddělení dítěte, které vykazuje známky akutního onemocnění, od ostatních dětí a zajistit pro něho dohled zletilé fyzické osoby.

2. Výklad  některých pojmů

Pro účely tohoto provozního řádu se rozumí:

a) dítětem předškolního věku fyzická osoba, která nezahájila plnění povinné školní docházky,

b) dlouhodobým pobytem pobyt ve vnitřním prostoru nebo jeho funkčně vymezené části, který trvá v průběhu jednoho dne 4 hodiny a déle a opakuje se při trvalém užívání budovy více než jednou týdně; za dlouhodobý pobyt se považuje i pravidelné střídání krátkodobého pobytu v různých vnitřních prostorech tak, že celková doba pobytu v nich má trvalý charakter,

c) krátkodobým pobytem pobyt v místnosti během jednoho dne po dobu kratší než 4 hodiny,

d) přímo větratelnými prostory přirozeně větrané (větrané z venkovního prostoru budovy čerstvým vzduchem) nebo nuceně větrané (mechanicky),

e) normovou hodnotou nebo normovým požadavkem konkrétní technický požadavek obsažený v příslušné české technické normě ČSN, jeho dodržení považuje konkrétní ustanovení za splnění jím stanovených požadavků.

3. Prostorové podmínky

3.1. Prostorové podmínky a vnitřní uspořádání v zařízení pro výchovu a vzdělávání  dětí předškolního věku musí umožňovat výuku, volné hry dětí, jejich odpočinek, osobní hygienu s otužováním, tělesná cvičení a zajištění stravování. 

3.2. Na 1 dítě musí plocha denní místnosti užívané jako herna a ložnice činit nejméně 4 m2; je-li to ložnice, jídelna nebo tělocvična stavebně oddělená, musí plocha denní místnosti činit nejméně 3 m2 na 1 dítě. 

3.3. Prostor pro ukládání lehátek a lůžkovin musí umožňovat jejich řádné provětrávání a oddělené uložení lůžkovin pro každé dítě. Lehátko nebo lůžko musí poskytovat pevnou oporu zad. Každé dítě musí mít k dispozici individuálně přidělené, označené lůžkoviny.

4. Osvětlení

4.1. Ve vnitřních prostorech budov zařízení pro výchovu a vzdělávání, určených k dlouhodobému pobytu žáků, musí být vyhovující denní osvětlení odpovídající normovým požadavkům (ČSN 730580-1,2,3). U užívaných staveb je po předchozím projednání s orgánem ochrany veřejného zdraví výjimečně možné použít celkové sdružené osvětlení. Toto osvětlení musí být v souladu s normovými požadavky české technické normy upravující sdružené osvětlení (ČSN 360020).

4.2. V prostorech určených pouze ke krátkodobému pobytu je možné použít celkového sdruženého osvětlení. V soustavě sdruženého osvětlení denní i doplňující umělé osvětlení musí vyhovovat příslušným normovým hodnotám a požadavkům (ČSN 360020).

4.3. Parametry umělého osvětlení ve vnitřních prostorech budov zařízení pro výchovu a vzdělávání musí odpovídat normovým požadavkům české technické normy upravující požadavky na osvětlení pro vnitřní pracovní prostory (ČSN EN 12464-1).

4.4. Regulace denního osvětlení, rozložení světla a zábrana oslnění musí být řešena v souladu s normovými požadavky (ČSN 730580-1,2,3).

5. Mikroklimatické podmínky

5.1. Stavební řešení budov zařízení pro výchovu a vzdělávání musí být navrženo tak, aby povrchová teplota vnitřních částí obvodových stěn nebyla po celý rok podstatně rozdílná od teploty vzduchu v místnosti.

5.2. Prostory zařízení pro výchovu a vzdělávání určených k pobytu musí být přímo větratelné. Požadavky na větrání čerstvým vzduchem (výměna vzduchu) v době využití interiéru jsou upraveny v příloze č. 3 vyhlášky MZ č. 410/2005 Sb..

5.3. Při poklesu teploty vzduchu v učebnách určených k pobytu dětí ve třech po sobě následujících dnech pod 18 0C, ne však méně než 16 0C, nebo při poklesu teploty vzduchu v těchto učebnách v jenom dni pod 16 0C, musí být provoz zařízení pro výchovu a vzdělávání zastaven.

5.4. Při extrémních venkovních teplotách, kdy maximální venkovní teplota vzduchu je vyšší než 30 0C nebo kdy je výsledná teplota kulového teploměru tg max vyšší než 31 0C, musí být přerušeno vyučování a zajištěno jiné náhradní opatření pro děti s možností pobytu mimo budovu včetně zajištění pitného režimu.

5.5. Otužování dětí v mateřské škole

a) frekvence
…
denně všechny děti,

b) způsob
…
časté větrání, přiměřené oblečení, pohyb na čerstvém vzduchu (za příznivých podmínek).


6. Zásobování vodou

6.1. Zařízení pro výchovu a vzdělávání musí mít zajištěnu dodávku tekoucí pitné vody  podle § 3 zákona č. 258/2000 Sb..

6.2. Z kapacitních hledisek musí být na 1 dítě v předškolním věku k dispozici nejméně 60 l vody na den.

7. Provozní podmínky

7.1.  Režim dne se stanoví podle požadavků školského zákona s ohledem na věkové zvláštnosti dětí, jejich biorytmus a náročnost jednotlivých činností. 

7.2. V zařízeních pro výchovu a vzdělávání dětí předškolního věku je denní doba pobytu venku zpravidla 2 hodiny dopoledne, odpoledne se řídí délkou pobytu dětí v zařízení.

7.3. V zimním i letním období lze dobu pobytu venku upravit s ohledem na venkovní teploty. Pobyt venku může být dále zkrácen nebo zcela vynechán při mimořádně nepříznivých klimatických podmínkách a při vzniku nebo možnosti vzniku smogové situace. V letních měsících se provoz přizpůsobí tak, aby bylo možné přenést výchovnou činnost dětí do venkovního prostředí v co největším rozsahu.

8. Úklid a výměna lůžkovin

8.1. Úklid v prostorách zařízení pro výchovu a vzdělávání se provádí:

a) denně setřením všech podlah a povrchů na vlhko, u koberců vyčištěním vysavačem,

b) denně vynášením odpadků,

c) denně za použití čisticích prostředků s dezinfekčním účinkem umytím umývadel, pisoárových mušlí a záchodů,

d) nejméně jednou týdně omytím omyvatelných částí stěn hygienického zařízení a dezinfikováním umýváren a záchodů,

e) nejméně dvakrát ročně umytím oken včetně rámů, svítidel a světelných zdrojů,

f) nejméně dvakrát ročně celkovým úklidem všech prostor a zařizovacích předmětů,

g) malováním jedenkrát za 3 roky nebo v případě potřeby častěji.

8.2. Výměna lůžkovin se pro děti předškolního věku v zařízeních pro výchovu a vzdělávání provádí nejméně jednou za 21 dní, výměna ručníků jednou za týden, v případě potřeby ihned.

8.3. Použité lůžkoviny: 

a) se skladují ve vyčleněném prostoru,

b) se ukládají do vhodných transportních obalů, jsou převáženy do prádelny.

8.4. Čisté lůžkoviny se skladují v uzavíratelných k tomuto účelu určených skříních.

9. Podrobnosti o podmínkách provozu mateřské školy

9.1. Mateřská škola spolupracuje se zákonnými zástupci dětí a dalšími fyzickými a právnickými osobami s cílem vyvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch rozvoje dětí a prohloubení vzdělávacího a výchovného působení mateřské školy, rodiny a společnosti.

9.2. Mateřská škola s celodenním provozem poskytuje dětem vzdělávání déle než 6,5 hodiny denně, nejdéle však 12 hodin denně.

10. Podrobnosti o organizaci mateřské školy

10.1. Školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího kalendářního roku.

10.2. Předškolní vzdělávání má 3 ročníky. V prvním ročníku mateřské školy se vzdělávají děti, které v příslušném školním roce dovrší nejvýše 4 roky věku. Ve druhém ročníku mateřské školy se vzdělávají děti, které v příslušném školním roce dovrší 5 let věku. Ve třetím ročníku mateřské školy se vzdělávají děti, které v příslušném školním roce dovrší 6 let věku, a děti, kterým byl povolen odklad povinné školní docházky.

10.3. Do jedné třídy mateřské školy lze zařadit děti z různých ročníků.

10.4. Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitel školy po dohodě se zákonným zástupcem dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku pobytu v těchto dnech v mateřské škole.

10.5. Kapacita mateřské školy je 40 dětí. Třídy mateřské školy mají tzv. heterogenní složení.
10.6. Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu pro děti od 6:30 do 16:00 hodin.

10.7. Doporučená doba pro scházení dětí do mateřské školy je do 8:00 hodin. Pokud rodiče potřebují dítě přivést později, je potřeba toto včas dohodnout s učitelkami. Pro děti s povinnou školní docházkou platí příchod do 7:30hodin. 
10.8. Pro odcházení dětí z mateřské školy je stanovena doba po obědě od 11:50 do 12:00 hodin. Odpoledne od 14:30 hodin. Pokud rodiče výjimečně potřebují vyzvednout dítě mimo tuto vymezenou dobu, lze toto včas dohodnout s učitelkami ve třídě.

10.9. Předškolní vzdělávání v mateřské škole probíhá podle stanoveného školního vzdělávacího programu v následujícím základním denním režimu:

  6:30 –   8:00 hod.
Scházení dětí, do 7.30h. příchod dětí s povinnou školní docházkou,spontánní herní aktivity, individuální, skupinová, frontální páce s dětmi, komunitní kruh.

 8:00 –   8:30 hod.
pohybové aktivity
 8:30 – 9:00 hod.
hygiena, příprava na svačinu

 9:30 – 11:20 hod.          příprava na pobyt venku, výchovné činnosti v přírodě, 
11:20 – 12:00 hod.
Oběd, hygiena, příprava na odpočinek, 
11:50 – 12:00 hod.        Odchody dětí.

12:00 – 14:15 hod.
Čtení nebo poslech pohádky, relaxační hudby, odpočinek, klidové aktivity.
14:15 – 14:30 hod.
Hygiena, odpolední svačina.

14:30– 16:00 hod.
Spontánní hry, individuální a skupinové činnosti, v letních měsících pobyt na školní zahradě, odchody dětí.

10.10. Stanovený základní denní režim je flexibilní, v opodstatněných důvodech může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze školního vzdělávacího programu, vykonávaných činností, v případě výletů, exkurzí, divadelních a filmových představení pro děti, besídek, dětských dnů a podobných akcí.

10.11. Režim dne zohledňuje věkové a fyzické zvláštnosti dětí, podmínky jejich pohybové výchovy a otužování, režim  stravování  včetně  pitného režimu je upraven ve školním řádu MŠ.

11. Přerušení nebo omezení provozu mateřské školy

11.1. Provoz mateřské školy lze omezit v měsíci červenci, srpnu a prosinci. Rozsah omezení nebo přerušení stanoví ředitel školy ve spolupráci se zřizovatelem. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitel mateřské školy na přístupném místě ve škole a na webových stránkách školy www.skolapustejov.cz nejméně 2 měsíce předem.

11.2. Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období než stanoveném v odstavci 11.1. Za závažné důvody se považují organizační či technické příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitel mateřské školy na přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.

12. Závěrečná ustanovení

12.1. Veškeré změny či dodatky k tomuto provoznímu řádu musí být učiněny písemnou formou.

12.2. Ruší se předchozí znění tohoto dokumentu.

12.3. Ředitel školy zabezpečí seznámení zaměstnanců školy s obsahem tohoto provozního řádu i s jeho případnými změnami či dodatky.

12.4. Nově přijímané zaměstnance seznámí s provozním řádem ředitel školy při jejich nástupu do zaměstnání.

12.5. Provozní řád mateřské školy nabývá platnosti dnem podpisu ředitelem školy a je účinný od  1. 9 2017
V Pustějově dne 1. 9. 2017







……………………………………..









RNDr. Zdeněk Bartošek                                                       

                                                                                                               Ředitel školy                                   
